
แผนผังขั้นตอนการด าเนินการแผนงาน/โครงการ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

หมายเหตุ : เอกสารทั้งหมดสามารถ Download ได้ที่ http://www.crhospital.org/intranet/  
 ไปที่เวปไซต์สมาชิกกลุ่มงานการเงิน  Download แบบฟอร์มเบิกค่าใช้จา่ยโครงการ  
 
 

 

ยื่นเอกสารการด าเนินโครงการก่อน 15 วันด าเนินงาน 
ผู้รับผิดชอบ :  กลุ่มงานยุทธศาสตร์และแผนงานโครงการ     โทร.1770, 2168 

เอกสารที่จ าเป็นต้องใช ้
 รายละเอียดการขอด าเนินโครงการ 

1. เอกสารขอออกใบก ากับเอกสารการด าเนินการ
โครงการ 

2. เอกสารสัญญายืมเงิน 2 ชุด 
3. หนังสือขออนุมัติจัดอบรม 
4. หนังสือเชิญประชุม/อบรม 
5. หนังสือเชิญวิทยากร(ถ้ามีการเชิญวิทยากร) 
6. ก าหนดการประชุม 
7. ใบเสนอความต้องการแจงรายละเอียด (ถ้ามี 

ค่าวัสดุ/ถ่ายเอกสาร) 
8. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
9. หนังสือแจ้งการจัดสรรงบประมาณ (กรณี       
    เงินงบประมาณ) 

เอกสารท้ังหมดสามารถ Download ได้ท่ี 
http://www.crhospital.org/intranet/ 
ไปที่เวปไซต์สมาชิกกลุ่มงานการเงิน  
Download แบบฟอร์มเบิกค่าใช้จ่าย
โครงการ  

 

 

กลุ่มงานยุทธศาสตร์ฯ 
 
 

กลุ่มงานพัสด ุ
รับเอกสารทั้งหมดด าเนนิการ 

 เสนอขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้างวัสดุ ๗ วันท าการ 

 รับวัสดุหลังจากวันที่ได้รับอนุมัติ ๗ วันท าการ 
(ยกเว้นสั่งซื้อต่างจังหวัด) 

NO 

YES 

 

ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม             
๑.เตรียมเอกสารขอด าเนินการ 

๒.ย่ืนเอกสารทุกวันที่ ๕-๑๐ ของทกุเดือน 

กลุ่มงานยุทธศาสตรแ์ละแผนงานโครงการ 

1.ออกเอกสารใบก ากับเอกสารการด าเนินการ ๑ วนัท าการ 
2.จัดส่งเอกสารทั้งหมดให้กลุ่มงานการเงิน / กลุ่มงานพัสด ุ

เจ้าของโครงการ 

 ได้รับวัสดุ 

 ได้รับเงินยืมโครงการ 

 สรุปเอกสารล้างหนี้เงินยืมหลังจากรับเช็คภายใน ๓๐ วัน 

 สรุปผลการด าเนินงานส่งงานแผน ภายหลังด าเนินการ ๗ วัน 

 แนบรูปภาพประกอบพร้อมค าบรรยายใต้ภาพ 

 

กลุ่มงานการเงิน 
รับเอกสารทั้งหมดด าเนนิการ 

 เสนอขออนุมัติเงินยืมโครงการ 
พร้อมพิมพ์เช็ค ๔ วันท าการ 

 รับคืนเช็คลงทะเบียนคุมจ่ายเช็ค ๑ วัน 
 แจ้งเจ้าของโครงการรับเช็ค 

ตรวจสอบความถูกต้อง/ครบถ้วน 
ของเอกสาร 

 

http://www.crhospital.org/intranet/
http://www.crhospital.org/intranet/

